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АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
	Фамилия
	
	Место рождения 
	
	

	
	
	
	
	

	Имя
	
	Наличие детей
	
	

	
	
	
	
	

	Отчество
	
	Семейное положение
	
	

	
	
	
	
	

	 Дата рождения
	
	Возраст
	
	

	
	
	
	
	

	Город 

проживания
	
	

	
	
	

	Телефоны
	
	Домашний
	
	Рабочий
	 
	Контактный

	
	
	
	
	

	E-mail
	
	
	
	


ОБРАЗОВАНИЕ (включая повышение квалификации и тренинги): ___ Высшее  ___ Н/Высшее ___ Среднее проф. ___ Среднее

Сфера образования:   ___Экономическое   ____ Техническое  ___ Гуманитарное   ____ Естественно-научное   ___ Другое
	Мес./ год поступления
	Мес./ год окончания
	Полное название учебного заведения
	Форма обучения
	Квалификация по диплому
	Специализация

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ХАРАКТЕРИСТИКА ЖЕЛАЕМОЙ РАБОТЫ (Сфера деятельности, виды товаров или услуг, с которыми бы хотелось работать, Ваши требования к характеру труда) _______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Минимальный уровень зарплаты _________________                      Желаемый уровень зарплаты _________________________
Форма оплаты: ___ Оклад ___ Процент ___  Оклад + %  ____ Бонус

КОМАНДИРОВКИ                                                               ЖЕЛАЕМЫЙ ГРАФИК РАБОТЫ

Как часто Вы могли бы ездить в командировки?            Сколько рабочих дней в неделю Вы смогли бы работать _______________        

___ Часто  ____  Иногда    ____  Никогда                      Какая продолжительность рабочего дня в часах Вас устраивает ________

ВОДИТЕЛЬСКИЕ ПРАВА                                                    ЗНАНИЕ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ
Категория ___  Стаж вождения _________ лет                     
	Язык
	
	

	Письменный
	___ своб.       ___ хор.

___ удовл.     ___ плохо

	___ своб.       ___ хор.

___ удовл.     ___ плохо


	Разговорный
	___ своб.       ___ хор.

___ удовл.     ___ плохо

	___ своб.       ___ хор.

___ удовл.     ___ плохо



Наличие автомобиля: ___  Да    ____ Нет
   Имеете ли Вы действующий загранпаспорт  

____  Да      ____ Нет
ОПЫТ РАБОТЫ С КОМПЬЮТЕРОМ
___  Профессионал   ___ Опытный пользователь  ____Пользователь  ____  Не владею 
Укажите конкретные приложения, программы, языки, с которыми Вы работали : _________________________________________
_______________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________
ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
Опишите Ваш профессиональный опыт, начиная с последнего места работы, включая совместительство. Обязательно укажите месяц и год поступления и ухода с работы. От того, как подробно Вы опишите Ваши должностные обязанности, достижения, личный вклад, виды товаров и услуг, с которыми приходилось иметь дело, зависит наиболее полное представление о Вас.
	Настоящее (последнее) место работы:
	Название компании:

	Мес./год поступления


	Мес./год ухода

	Сфера деятельности, виды товаров, услуг:

	Телефон:


	Должность:                                                                                                                                          Кол-во подчиненных:



	Функциональные обязанности:



	Достижения и личный вклад (конкретные примеры достижений – объем продаж, осуществление проектов, приобретение/совершенствование профессиональных навыков и т.п.):



	Причина ухода:                                                                                                               
	Уровень зарплаты: 




	Предыдущее место работы:
	Название компании:

	Мес./год поступления


	Мес./год ухода
	Сфера деятельности, виды товаров, услуг:
	Телефон:

	Должность:                                                                                                                                          Кол-во подчиненных:



	Функциональные обязанности:



	Достижения и личный вклад:



	Причина ухода:                                                                                                               
	Уровень зарплаты:




	Предыдущее место работы:
	Название компании:

	Мес./год поступления


	Мес./год ухода
	Сфера деятельности, виды товаров, услуг:
	Телефон:

	Должность:                                                                                                                                          Кол-во подчиненных:



	Функциональные обязанности:



	Достижения и личный вклад:



	Причина ухода:
	Уровень зарплаты:




ОБЩИЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ ОПЫТ

Опишите, пожалуйста, в какой сфере деятельности у Вас наибольший опыт, опишите Ваши профессиональные навыки.

	Сфера деятельности
	Профессиональные навыки
	Стаж

	___ Производство        ___ Торговля

___ Банковское дело   ___ Финансы

___Строительство       ___ Услуги

___ Другое
	
	

	___Производство         ___ Торговля

___ Банковское дело    ___ Финансы

___ Строительство       ___ Услуги

___ Другое
	
	


Деловые связи_________________________________________________________________________________
ДОКУМЕНТЫ: 

Паспорт________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________

Укажите, пожалуйста, наличие официальных документов (лицензии, сертификаты и др.), дающих право заниматься определенными видами деятельности:
	Название документа
	Серия, номер
	Кем и когда выдан
	Вид деятельности
	Срок действия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


РЕКОМЕНДАТЕЛИ

Кто смог бы дать Вам рекомендацию?

	Ф.И.О.
	Должность
	Название организации
	Телефоны

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Источник информации о нашей компании: ___________________________________________________________________

Достоверность указанной информации подтверждаю                                                                 Подпись _____________________
            «____»_________________2011 г.

Предоставляемая Вами информация будет доступна только для сотрудников нашей компании и рассматривается как конфиденциальная. Наши сотрудники обязательно свяжутся с Вами, если увидят в Вас потенциального кандидата на конкретную вакансию.




Фото

















СТРАНИЦА САМОПРЕЗЕНТАЦИИ





Пожалуйста, напишите про себя, опишите Ваш характер, свои сильные и слабые стороны. Расскажите о своих профессиональных планах, о том, что для Вас главное в работе. Опишите Ваши интересы и хобби.
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